
 

 

 

 

 

Responsable Informatique : 
administrateur réseau 

 

La Salle Saint-Denis, établissement privé d'enseignement catholique, recherche sa/son responsable 
informatique administrateur réseau, pour l’ensemble scolaire situé à Saint-Denis et proche des 
transports.   
Dans l’esprit de la charte de l’établissement, le rôle du responsable informatique est de veiller au bon 
fonctionnement général des réseaux et des systèmes d’information, d’accompagner les besoins des 
utilisateurs et les évolutions technologiques, de mener les projets et d’assurer le support des 
utilisateurs, avec le responsable des Services Généraux de l’établissement.  
  

Vos missions : (liste non-exhaustive) 

• Gérer et maintenir le parc logiciel et matériel : 
- Installation et maintenance des postes de travail (hard et soft) 
- Maintenir le bon fonctionnement du réseau physique (switch, hub, câblage) 
- Intervention matérielle et logicielle pour les professeurs et les pc dans les classes 
- Installer, déployer, mettre à jour et paramétrer les systèmes d'exploitation et les  

logiciels de      l'environnement utilisateur (bureautique, service, réseau, application...) 
• Suivre l'exploitation quotidienne à travers le logiciel de gestion de tickets 
• Assurer la réalisation des procédures courantes (sécurité, mise à jour des logiciels, anti-virus..) 
• Assurer une veille technologique pour l’établissement 
• Assister le Responsable des Services Généraux dans le suivi des projets informatiques  

(Réalisation de devis, études comparatives …) 
• Assistance et évolution des paramétrages de Charlemagne (ERP métier) 
• Faire évoluer les applicatifs de l’établissement au fur et à mesure des besoins  
• Participer à l'élaboration d'outils de contrôle et de gestion (scripts, procédures, requêtes, 

reporting) 
• Assurer le contrôle du bon fonctionnement des sauvegardes 
• Encadrer un apprenti en BTS 
• Travailler en étroite collaboration avec la société d’infogérance actuellement en place 
• Administrer le site internet de l’établissement et sa maintenance 
• Être en étroite relation avec le service communication pour l’animation de nos différents 

supports 

 

 
 



 

 

 
 
 
 

 
 Connaissance, savoir-faire : 
 

• Gestion de parc, gestion des droits 
• Assistance utilisateurs, bonne connaissance des outils  
• Maîtrise des réseaux (VLAN, switchs, protocoles etc.) 
• Virtualisation et serveurs Windows Cloud Microsoft 365 
• Gestion du Firewall 
• Gestion des sauvegardes Backup 

La maîtrise des modules de Charlemagne serait un plus 

Savoir-être: 
 

• Bon relationnel, sens de la communication et de la pédagogie 
• Ouverture d'esprit et capacité d'adaptation 
• Gestion des projets et veille technologique 
• Capacité à anticiper les besoins 
• Rédiger et mettre à jour la documentation fonctionnelle et technique 
• Utiliser un service d'assistance 
• Travailler en équipe 

Profils recherchés :  

Issu d'une formation supérieure en Informatique (Bac +3 minimum) avec une expérience significative 
d'au moins 5 ans, vous disposez de véritables compétences techniques dans les domaines suivants : 
Windows Server (DNS, DHCP, …), O365, téléphonie, firewall, antivirus et anti-spam, systèmes de 
sauvegarde. Bon communicant, vous avez un véritable esprit d'initiative et une polyvalence à toute 
épreuve. 

Rémunération :  

Salaire selon expériences d’après la convention collective (Convention collective EPNL), mutuelle 
d’entreprise et restauration d’entreprise 
 

Contact :  

Merci de faire parvenir CV et lettre de motivation à : 
M. Boris Koghanenko, responsable des Services Généraux 
boris.koghanenko@lasallesaintdenis.com 
 
Date de prise de fonction : Début septembre 
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